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.ثبت و نگهداری اسناد مالی•
.تهیه گزارش های مالی•
.مدیریت نقدینگی•
.محاسبه و پرداخت مالیات•
.انجام حسابرسی داخلی•
.مدیریت بدهی ها و مطالبات•
.انجام تسویه حساب های پایان دوره مالی•
.برقراری ارتباط با حسابرسان خارجی•
.رعایت قوانین و مقررات مالی•
.تحلیل و مشاوره مالی•

هدف شغل و مسئولیت های اصلی

. تتهیه و ارائه اطلاعات مالی دقیق و به  موقع هدف اصلی این شغل اس
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شایستگی ها و مهارت ها

.حسابدارآشنایی با اصول و استانداردهای ✓
.حسابدارینرم افزارهایدر استفاده از مهارت ✓
توانایی تحلیل و تفسیر صورت های مالی و ✓

.گزارش های مالی
م دانش قوانین مالیاتی و توانایی تهیه و تنظی✓

.اظهارنامه های مالیاتی
.توانایی برنامه ریزی و مدیریت بودجه های مالی✓

.توجه به جزئیات و دقت در انجام وظایف حسابداری✓
.توانایی برقراری ارتباط موثر با همکاران و مشتریان✓
.توانایی مدیریت زمان و اولویت بندی وظایف✓
.توانایی شناسایی و حل مشکلات مالی✓
وری ها انعطاف پذیری و توانایی تطبیق با تغییرات و نوآ✓

.در حوزه حسابداری

فنی

نرم
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سوابق مورد نیاز

تجربه کاری 

تحصیلات
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.تجربه در شرکت های حسابداری
. تجربه در تهیه و تنظیم صورت های مالی

سابقه کار در برنامه ریزی و مدیریت 
بودجه های مالیسابقه کار در حسابرسی

.یا خارجیداخلی 
مهارت های فنی

ف تجربه کار با نرم افزارهای حسابداری مختل
.QuickBooks، SAP، Excelمانند 

ه و آشنایی با قوانین مالیاتی و تجربه تهی
.تنظیم اظهارنامه های مالیاتی مهارت های نرم و مدیریتی

اولویت بندیسابقه در مدیریت زمان و 
و تجربه در تطبیق با تغییرات. وظایف

و حسابدارینوآوری ها در حوزه 
گواهینامه های حرفه ای.حسابرسی

حداقل مدرک کارشناسی در رشته های 
. حسابداری، مالی یا مدیریت مالی
داشتن مدارک تحصیلات تکمیلی 

..می تواند مزیت باشد

 CPA (Certified Publicمدارکی مانند 
Accountant)، CMA (Certified 

Management Accountant)،  یاACCA 
(Association of Chartered Certified 

Accountants) )
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ممنون از توجه شما

ریراتهیه شده در 
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